Pro¢idéen tekst (nesluzbeni) obuhvaca: Kuéni red od 07. 10. 2020., Izmjene naziva Skole od
06. 10. 2022. i Izmjene i dopune Ku¢nog reda od 21. 05. 2026.

KUCNI RED
DRVODJELJSKE I STROJARSKE SKOLE RIJEKA

Clanak 1.
Kuénim redom Drvodjeljske i strojarske Skole Rijeka (u daljem tekstu: kuéni red; skola)
utvrduju se:

e pravila i obveze ponasanja u Skoli, njenom unutarnjem i vanjskom prostoru, te za
vrijeme izvanuc¢ionicke nastave

e pravila ponasanja ucenika i njihovih medusobnih odnosa, pravila medusobnih odnosa
ucenika, radnika i tre¢ih osoba za vrijeme boravka u skoli,

e nacin postupanja prema imovini $kole,

e pravila sigurnosti 1 zaStite od socijalno neprihvatljivih oblika ponasanja,
neprijateljstva, nasilja i svih oblika diskriminacije,

e radno vrijeme i vrijeme za informacije roditeljima,

e obveze tehnickog osoblja.

Izrazi rodnog znacéenja koji se koriste u ovom Kuénom redu, bez obzira na to jesu li koristeni
u muSkom ili Zenskom rodu, obuhvacaju na jednak nacin i muski 1 Zenski rod.

Clanak 2.
Kuéni red se odnosi na sve osobe (ucenike, radnike i tre¢e 0sobe) za vrijeme njihova boravka
u unutarnjem i vanjskom skolskom prostoru.
Postivanje utvrdenog kuénog reda rezultira kvalitetnim odgojem i obrazovanjem, Sto 1 jest
osnovni cilj Skole kao odgojno obrazovne ustanove.

Dolazak, boravak i odlazak iz Skole

Clanak 3.
Ucenici Smiju boraviti u $koli u vrijeme odredeno za nastavu i druge oblike odgojno-
obrazovnog rada.
Radnici skole i treCe osobe mogu boraviti u prostoru skole samo tijekom radnog vremena
Skole, osim u izvanrednim okolnostima kada je potrebno sprijeiti opasnost ili Stetu koja
prijeti Skoli.
Prilikom dolaska, boravka i odlaska iz Skole uéenici, radnici i treCe osobe moraju se
pridrzavati opc¢ih pravila primjerenog i pristojnog ponasanja te se brinuti 0 redu i Cistoci
Skole.
Ponasanje ucenika i radnika u skoli i izvan nje treba biti primjereno, pristojno i odgovorno te
takvo da pridonosi osobnom ugledu i ugledu Skole.

Clanak 4.
Ucenici dolaze u skolu najkasnije deset minuta prije pocetka nastave, a U Skolsku zgradu
ulaze mirno, bez naguravanja, tréanja i vikanja.



Nakon zavrSetka nastave svi ucenici napustaju ucionice, kabinete 1 druge Skolske prostore
gdje se izvodi nastavni proces i drugi oblici odgojno-obrazovnog rada i mirno izlaze iz skole,
bez tr¢anja, naguravanja i vikanja.

Ucenik je duzan napustiti $kolu najkasnije petnaest minuta nakon zavrsetka skolskih obveza.

Clanak 5.
Prilikom napustanja Skolskog prostora ucenici moraju ponijeti svoje stvari.
Skola nije odgovorna za nestanak stvari i novca uéenika za vrijeme njihova boravka u $koli,
ukoliko nisu bili pohranjeni u za to predvidena mjesta.

Nastava i odmori

Clanak 6.
Obveza je ucenika savjesno se pripremati za nastavu i aktivno sudjelovati u istoj te se
ponas$ati na nacin da se ne ometa nastavni proces i aktivnosti koje su sastavni dio odgojno-
obrazovnog procesa.

Clanak 7.
Ucenik je duZzan mirno u¢i u ucionicu i pripremiti se za rad nakon $to ih nastavnik uvede u
ucionicu.
Na znak za pocetak nastave uéenici su obvezni biti na svojim mjestima i pripremiti pribor za
rad.

Clanak 8.
Za vrijeme nastave ucenici sjede na mjestima koje im je odredio razrednik, ili predmetni
nastavnik samo na svom satu, i ne mogu samoinicijativno mijenjati mjesto za vrijeme
izvodenja nastave.

Clanak 9.
Ukoliko se nastavnik ne pojavi u prostoru gdje se izvodi nastavni proces u roku od 10 minuta
od znaka za pocetak nastave, deZurni ucenik ¢e odmah o tome obavijestiti ravnatelja,
psihologa, pedagoga ili dezurnog nastavnika kako bi se u slu¢aju odsustva nastavnika nastava
mogla organizirati odgovaraju¢om zamjenom.*

Clanak 10.
Za vrijeme nastave ucenici ne smiju razgovarati, $aptati, dovikivati se, prepirati i Setati po
razredu bez dozvole nastavnika.
Ucenik koji zeli nesto pitati ili priopéiti, treba svoju namjeru pokazati dizanjem ruke.
Ucenik kojega je nastavnik prozvao duzan je ustati.
Za vrijeme nastavnog sata uenici i nastavnici ne Smiju se baviti aktivnostima koje nisu
vezane uz odgojno — obrazovni rad.

Clanak 11.
Za vrijeme nastave ucenik ili druga osoba moze samo iznimno (zbog obavijesti ili nekog
drugog sluzbenog razloga) U¢i u prostoriju.
Prije ulaska mora pokucati na vrata, pricekati dozvolu za ulazak, po ulasku pozdraviti, prici
nastavniku i priop¢iti mu razlog dolaska, te po obavljenom poslu uz pozdrav izaci iz ucionice
uz §to manje ometanja nastave.



Clanak 12.
Ucenik ne smije kasniti na nastavu, niti bez dozvole predmetnog nastavnika, razrednika,
psihologa, pedagoga ili ravnatelja izostati sa nastave ili napustiti nastavu, izvannastavne
aktivnosti i svoje druge Skolske obveze.

Clanak 13.
Izostanak ucCenika s nastave obvezno je opravdati dostavljanjem razredniku ispricnice
roditelja, lije¢nicke potvrde ili odgovarajuce potvrde nadlezne institucije najkasnije u roku od
sedam dana od povratka uc¢enika na nastavu.

Clanak 14.
Izostanak s nastave, u sluc¢aju pravodobnog zahtjeva roditelja, moze odobriti:
e nastavnik za izostanak tijekom nastavnoga dana,

e razrednik za izostanak do tri (pojedinacna ili uzastopna) radna dana,
e ravnatelj za izostanak do sedam (uzastopnih) radnih dana,
e nastavnicko vijece za izostanak do petnaest (uzastopnih) radnih dana.

Roditelj moze, vise puta godisnje, opravdati izostanak svoga djeteta u trajanju do tri radna
dana, a za koje nije pravodobno podnesen zahtjev za odobrenjem.

Izostanak ucenika s nastave moze se opravdati i odgovaraju¢om potvrdom nadlezne
institucije, ustanove ili druge nadlezne fizi¢ke ili pravne osobe, ukljuéujuci i e-potvrdu o
narudzbi za pregled u zdravstvenoj ustanovi.

Ukoliko je javni prijevoz organiziran na na¢in da bi ucenik nakon zavrSetka nastave morao
¢ekati vise od 90 minuta u poslijepodnevnoj smjeni, tada ¢e izostanak s posljednjeg nastavnog
sata biti opravdan.

Clanak 15.
Ucenici na nastavu dolaze €isti, uredno 1 primjereno odjeveni.
Ukoliko ucenici nisu odjeveni sukladno stavku 1. ovog ¢lanka, bit ¢e upuceni da se napuste
sat 1 odu se preodjenuti, nakon ¢ega su duzni vratiti se na nastavu.
Ucenici mogu uéi u Skolu u odjeéi koja je primjerena godisnjem dobu, u dugim hlac¢ama /
Odjec¢a mora biti uredna i ¢ista te mora pokrivati trbuh 1 leda.
Odjeca ne smije biti prozirna, pripijena i ne smije sadrzavati uvredljive poruke.
Majice s uskim naramenicama koje prelaze preko ramena i majice s dubokim izrezom nisu
primjerene za Skolski prostor.
U skolu nije dopusteno ulaziti u papuc¢ama za plazu i japankama.
Ucenici su obvezni biti propisno odjeveni na satu tjelesne i zdravstvene kulture i na satu
prakti¢ne nastave.
Ucenice odjevene u tajice trebaju imati majicu koja prekriva straznjicu i bokove.
Nokti trebaju biti uredni 1 Cisti, umjerene duZine.
Kape, kapuljace i suncane naocale se skidaju pri ulasku u ucionice.
Odgojno-obrazovni djelatnici i ostali djelatnici Skole duzni su voditi brigu o svom izgledu
odijevanju u skladu s dobrim ukusom i profesionalnom etikom.
Obvezu brinuti se primjerenom izgledu 1 odijevanju imaju 1 roditelji koji dolaze u Skolu.

Clanak 15.a
»Sukladno odredenim nastavnim sadrzajima, ucenici su obvezni donositi sav potreban pribor.
Nenosenje pribora bit ¢e vrednovano sukladno odnosu prema radu iz navedenog predmeta /
modula.*



Clanak 16.
Ucenici sa sobom nose svoje stvari kada odlaze u kabinet na nastavu tjelesne i zdravstvene
kulture i druge aktivnosti.
Za vrijeme nastave tjelesne i zdravstvene kulture ucenici vrijedne stvari i novac ostavljaju kod
predmetnog nastavnika ili u za to predvidena mjesta.
Skola ne odgovara za izgubljene i nestale stvari i vrijednosti ukoliko se uéenik ponasa
suprotno stavku 1.i 2. ovog ¢lanka.
Ucenik koji na sat tjelesne i zdravstvene kulture dode bez propisane sportske opreme biti ¢e
udaljen sa nastave i taj ¢e se sat smatrati neopravdanim satom.
Ucenici ne mogu bez nastavnika ulaziti u dvoranu tjelesne 1 zdravstvene kulture.
Ucenik koji na sat prakticne nastave dode bez propisane zastitne i sigurnosne opreme, bit ¢e
izdvojen iz radnog procesa s nemoguéno$c¢u ulaska u radionicu prakti¢ne nastave.

Clanak 17.
Kada u prostoriju u kojoj se odvija nastavni proces ulazi ili iz nje izlazi starija osoba, ucenici
je pozdravljaju ustajanjem, osim ako druk¢ije nije dogovoreno s predmetnim nastavnikom.
Ucenici sjedaju na svoje mjesto kada im to odobri nastavnik.

Clanak 18.
Nastavnici su obvezni dolaziti u $kolu najmanje pet minuta prije pocetka nastave. Obveza
nastavnika je dolaziti na vrijeme i redovito na svoje radno mjesto (ucionicu, kabinet, ili drugi
prostor gdje se izvodi nastava) kako bi se nastava kvalitetno i nesmetano odvijala. Nastavnici
koji su zakasnili na nastavu ili izostali iz nekog drugog razloga o tome obavjestavaju
ravnatelja, psihologa ili pedagoga $kole kako bi se nastava organizirala i omoguéio nesmetan
rad ostalih razrednih odjela.*

Clanak 19.

U slucaju izostanka zbog bolesti ili nekog drugog opravdanog razloga nastavnici su obvezni
odmah se javiti ravnatelju, tajniku Skole i satnic¢arki u cilju vodenja propisane evidencije i
pravovremenog osiguravanja zamjene.

Ukoliko se radi o izostanku zbog bolesti, obveza nastavnika je u roku od tri dana dostaviti
propisanu potvrdu o nesposobnosti za rad i o¢ekivanom bolovanju kako bi se poduzele radnje
za nesmetano i redovno odvijanje nastavnog procesa, jer u protivnom ¢ini povredu obveza iz
radnog odnosa.

Clanak 20.
Nastavnici 1 razrednici su obvezni uredno i pravovremeno voditi propisanu pedagosku
dokumentaciju u cilju praé¢enja uspjeha ucenika, realizacije GodiS$njeg plana i programa rada i
radi pracenja primjene zakona i podzakonskih akata, kao i unositi podatke u e-matice ili bilo
koji drugi program u odnosu na koji nadleZno Ministarstvo ili Agencija naloZi obvezu.

Clanak 21.
Nastavnici i1 razrednici duzni su uredno i redovito voditi e-Dnevnik.

Clanak 22.
Zvonom se oglasava pocetak 1 zavrSetak nastavnog sata i pocetak odmora.
Ucenici ne napustaju svoje mjesto bez odobrenja predmetnog nastavnika.



Nastavnik ne moze pustiti uCenike sa nastave prije zavrSetka nastavnog sata kako se ne bi
ometao rad drugih ucenika i nastavnika, osim ukoliko se tako prethodno dogovori sa
nastavnikom koji predaje slijedeci sat.

Clanak 23.
Iza svakog nastavnog sata uc¢enici imaju odmor Kkoji traje pet minuta, a veliki odmor u trajanju
od dvadeset minuta imaju nakon treCeg sata odnosno prema rasporedu sati utvrdenom za
svaku Skolsku godinu.
Ravnatelj Skole moZe odluciti o trajanju odmora i na drugi na¢in o ¢emu ¢e donijeti posebnu
odluku.

Clanak 24.
Za vrijeme odmora ucenici ne smiju napustati $kolu, osim za vrijeme velikog odmora.

Dezurstvo ucenika

Clanak 25.
Dezurstvo ucenika u pojedinom razrednom odjelu moze odrediti razrednik. Dezurne ucenike
razrednik upoznaje s njihovim obvezama i kontrolira izvr§avanje obveza.
Ravnatelj skole moze posebnom odlukom organizirati dezurstvo uc¢enika u skoli ukoliko to
ocijeni opravdanim i nuZnim.

Clanak 26.
Dezurni ucenici:

e pocetkom svakog nastavnog sata nastavniku prijavljuju nenazo¢ne ucenike

e obavjestavaju ravnatelja, psihologa, pedagoga ili dezurnog nastavnika o nenazoc¢nosti
predmetnog nastavnika na nastavi, ukoliko se isti ne pojavi u roku od deset minuta od
znaka za pocetak nastave®

e uocene Stetne dogadaje, nedostatke 1 nedisciplinu odmah prijavljuju ravnatelju,
psihologu, pedagogu ili dezurnom nastavniku koji ¢e poduzeti potrebne radnje kako
bi se nastavni proces nesmetano odvijao*

e zajedno sa predmetnim nastavnikom nadziru €istocu i urednost prostora u kojem se
odvija nastavni proces

e za vrijeme odmora paze na red u ucionicama, ureduju ucionice i druge prostore U
kojima se odrzava nastava, donose nastavna pomagala uz nazocnost predmetnog
nastavnika te upozoravaju ucenike na potrebu odrzavanja reda i uredenje klupa i
stolaca

e obavjeStavaju nastavnika o nadenim predmetima, a predmete (knjige, biljeznice,
olovke, odjecu, nakit i sl.) odnose kod ravnatelja

Medusobni odnos uéenika, medusobni odnos ucenika i radnika skole te treéih osoba
koje borave u skoli

Clanak 27.
Medusobni odnos ucenika i njihov odnos prema radnicima i tre¢im osobama u $koli, kao i
odnos radnika i tre¢ih osoba prema uc¢enicima, treba se temeljiti na medusobnom postovanju i
uvazavanju, kulturnom ophodenju i1 uzajamnoj toleranciji te drugim normama prihvatljivog
ponasanja.



Clanak 28.

U medusobnim odnosima ucenici:

e trebaju pruzati pomo¢ drugim uéenicima skole
trebaju dati primjeren savjet drugim ucenicima u skladu s njihovim interesima
duzni su omoguciti drugim ucenicima da iznose svoje misljenje
trebaju informirati druge ucenike o dogadajima u skoli
ne smiju ometati druge ucenike u ucenju i pra¢enju nastave
mogu predlagati osnivanje ucenickih udruga
e trebaju poStovati i njegovati spolnu ravnopravnost
e mogu ustrojavati razne oblike kulturnih, umjetnickih, sportskih i drugih sadrzaja

U medusobnom ophodenju i odnosu prema drugima ucéenicCi Se ne smiju nasilno ponasati.
Ucenici Skole duZni su sprjecavati svaki oblik nasilja izmedu ucenika, izmedu ucenika i
radnika skole, te u¢enika i druge odrasle osobe, a u slucaju izvrSenog nasilja duzni su prijaviti
nasilno ponaSanje stru¢nim tijelima Skole.

Clanak 29.
Ucenici su duzni uljudno se odnositi prema nastavnicima i drugim radnicima $kole.

Clanak 30.
U razgovoru s nastavnicima, radnicima skole, tre¢im osobama kao i medusobno ucenici se
trebaju sluziti pristojnim rije¢ima.
U unutarnjim prostorima skole, na nastavnom satu, a posebno u sluzbenim prostorijama
ravnatelja, tajniStva, psihologa i pedagoga, u€enici ne smiju nositi kape 1 sun¢ane naocale na
glavi, zvakati Zvaka¢u gumu niti drZati ruke u dZepovima.

Clanak 31.
Ucenik treba dati prednost starijim osobama prilikom ulaza, izlaza ili prolaza u Skolskom
prostoru i izvan njega te pruZiti svaku drugu pomo¢ koju odredena situacija zahtijeva.

Clanak 32.
Ako ucenik smatra ili osjec¢a da mu je na bilo koji nacin povrijedeno njegovo pravo, nanesena
uvreda ili povrijedena njegova osobnost, ima pravo na primjeren nacin obratiti se
predmetnom nastavniku, razredniku, psihologu, pedagogu ili ravnatelju Skole i Vijecu
ucenika te drugom nadleZznom tijelu kako bi zastitio svoje pravo.

Clanak 33.
Medusobne nesporazume ucenici ¢e rjeSavati mirnim putem, raspravom u razredu, a ako to
ne bude moguce zbog prirode problema, obratit ¢e se razredniku, ravnatelju, psihologu ili
pedagogu skole.

Clanak 34.
Nastavnici mogu samo iznimno udaljiti u¢enika sa nastave, kada u¢enik znatnije ometa
nastavni proces 1 druge ucenike, u kojem slucaju se uc¢enika upucuje ravnatelju, psihologu,
pedagogu ili razredniku koji poduzimaju odgovaraju¢e mjere. Nastavnik ne smije za vrijeme
nastave slati u¢enike izvan prostora Skole. Ucenici ne smiju bez dopustenja ulaziti u
zbornicu, ured ravnatelja, stru¢nih suradnika i prostorije administrativno-tehni¢kog osoblja.*



Odnos prema imovini $kole

Clanak 35.
Duznost je radnika, ucenika i tre¢ih osoba koje borave u skoli, odnositi se savjesno i
odgovorno prema prostoru i inventaru skole prema nacelu dobroga gospodara.

Clanak 36.
Ucenici su odgovorni za Stetu koju ucine na imovini Skole sukladno opéim propisima
obveznog prava.
Pocinitelje Stete i visinu Stete nakon zapisnickog utvrdivanja Cinjenica utvrduje Povjerenstvo
u sastavu: ravnatelj, domar, racunovoda i tajnik.

Clanak 37.
Radnici skole moraju racionalno koristiti sredstva $kole koja su ima stavljena na raspolaganje.

Clanak 38.
Svaki uoceni kvar na instalacijama elektri¢ne struje, plina ili vodovoda, grijanja ili bilo koji
drugi kvar, radnici i u€enici obvezni su prijaviti ravnatelju, tajniku ili domaru.

Clanak 39.
Dobivene besplatne udzbenike ucenik je duzan Cuvati kako bi ih neoste¢ene na kraju nastavne
godine vratio skoli. Roditelji/skrbnici ué¢enika duzni su nadoknaditi $tetu u sluc¢aju osteéivanja
ili gubitka udzbenika.

Clanak 40.
Knjige posudene u knjiznici ucenik je obvezan Cuvati i neoSte¢ene pravovremeno vratiti, u
skladu sa Pravilnikom o radu skolske knjiznice i Pravilnikom o zakasnini u knjiznici $kole.

Clanak 41.

cen e

Cistoca, urednost, red u §kolskom prostoru i uvanje zdravlja

Clanak 42.
Za Cistocu, red, higijenu i estetski izgled Skolskog prostora i okolisa brinu se svi radnici i
ucenici, a za odrZavanje Cisto¢e odgovorno je tehnicko osoblje 1 ucenici.
Ucenici su obvezni paziti na red i ¢isto¢u u $kolskim prostorima.
Prije izlaska iz prostorije u kojoj se odvija nastavni proces i drugi oblici odgojno-obrazovnog
rada u¢enici su duzni svoje mjesto ostaviti u urednom stanju.
Stanje prostora i ¢istocu provjerava predmetni nastavnik.
Ucenici su duzni otkloniti uocene nedostatke, pokupiti otpad, sloziti i dovesti u red namjestaj i
pribor.
Eventualna ostec¢enja i nedostatke predmetni nastavnik i/ili dezurni uc¢enik duzni su prijaviti
ravnatelju, tajniku ili domaru skole kako bi se isti otklonili.

Clanak 43.
Ucenici odlazu otpatke u koSare za smece koje se nalaze u u€ionicama, kabinetima,
sanitarnim prostorima i hodnicima.



Clanak 44.
Nakon isteka radnog vremena radnici su duzni uredno pospremiti radne materijale, zatvoriti
prozore, iskljuciti elektricne aparate i zakljucati radne prostorije.

Clanak 45.
Ukoliko se u obitelji ucenika, u njegovom stanu ili ku¢i pojavi zarazna bolest, ucenik ne smije
dolaziti u skolu bez odobrenja lije¢nika, o ¢emu ¢e razredniku dostaviti pisanu potvrdu
nadleznog lije¢nika.
Zaraznu bolest roditelji u¢enika duzni su odmah prijaviti razredniku ili ravnatelju skole.

Zabranjena ponasanja

Clanak 46.
U prostor $kole zabranjeno je unositi predmete koji nisu u funkciji izvodenja nastavnog
procesa i koji mogu Stetno djelovati na odgoj i obrazovanje.

U svim prostorima Skole (otvorenim i zatvorenim) zabranjeno je:
a) pusenje
b) unosenje i nosenje oruzja
€) uno$enje i konzumiranje alkohola te unosenje, raspacavanje i konzumiranje opojnih droga
d) pisanje i crtanje po zidovima, skolskom inventaru te svako drugo unistavanje i oStecivanje
Skolske imovine
e) unosSenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju
f) promidzba i prodaja proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i obrazovanja
g) dijeljenje medija neprimjerenog sadrzaja
h) otudivanje Skolske imovine
i) fizi¢ko ili psihi¢ko nasilno ponasanje
J) bacanje otpadaka izvan kosara za otpatke koje su postavljene u svim skolskim prostorima
K) uvodenje stranih osoba u $kolu bez odobrenja ravnatelja
I) dovodenje Zivotinja
m) pljuvanje.

Svako saznanje o postupanju suprotno stavku 2. ovog ¢lanka ucenici, radnici i tree osobe
koje borave u $kolskom prostoru duzne su prijaviti ravnatelju, tajniku, psihologu, pedagogu
ili dezurnom nastavniku.

Ponasanja protivna st. 2 smatraju se kr§enjem pravila kuénog reda, a tezim krSenjem smatra
se ponaSanje protivno tockama b), ), €), h), i) §to za sobom povla¢i pokretanje postupka i
izricanje pedagoske mjere propisane Statutom skole.

Clanak 47.
Za vrijeme nastave i drugih oblika odgojno-obrazovnog rada nije dopusteno koristenje
elektronickih uredaja koji mogu ometati odgojno-obrazovni proces. Na zahtjev nastavnika,
udenici su duzni predati elektroni¢ke uredaje na za to predvideno mjesto. Skola nije
odgovorna za nestanak istih.
Pametno koriStenje digitalnih alata i umjetne inteligencije podrazumijeva sljedece:
- U¢enici mogu koristiti aplikacije i alate umjetne inteligencije isklju¢ivo uz odobrenje
predmetnog nastavnika i samo u svrhu ucenja, istraZivanja 1 stvaranja sadrzaja koji doprinosi
nastavnom procesu;



- zabranu koriStenja umjetne inteligencije koja se odnosi na varanje, prepisivanje,
automatizirano rjeSavanje zadaca, izradu radova bez vlastitog doprinosa ili bilo kakvo krSenje
pravila ponasanja

- od strane nastavnika i pedagoga upoznavanje ucenika s etikom i pravilima odgovorne
uporabe umijetne inteligencije u obrazovanju.

Krsenje ovih pravila tretira se kao teza povreda kuénog reda i povlaci disciplinske mjere.

Clanak 48.

U skoli je svakome zabranjeno izrazavanje diskriminacije i stavljanje drugog u nepovoljniji
polozaj s bilo kojeg osnova diskriminacije (rasne, etni¢ke pripadnosti, boje koZze, spola,
jezika, vjere, politickog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili socijalnog podrijetla, imovnog
stanja, ¢lanstva u sindikatu, obrazovanja, drustvenog polozaja, bracnog ili obiteljskog statusa,
dobi, zdravstvenog stanja, invaliditeta, genetskog naslijeda, rodnog identiteta, spolne
orijentacije...) kao i uznemiravanje zbog nekog od osnova diskriminacije s ciljem da se
povrijedi dostojanstvo osobe, a koje uzrokuje strah, neprijateljsko, ponizavajuée ili uvredljivo
okruzenje.

Svatko je duZan uoceno postupanje protivno stavku 1. ovoga ¢lanka prijaviti ravnatelju,
pedagogu ili psihologu $kole koji ¢e isto priopéiti nadleZznim institucijama

Clanak 49.
Zabranjen je svaki oblik nasilja, poticanje na nasilje i mrznju, izraZavanja neprijateljstva,
nesnosljivosti, i drugog neprimjerenog ponasanja.
Svatko je duzan osobu koja se ponasa protivno st. 1 upozoriti, a u slucaju nastavljanja sa
zabranjenim ponasanjem obavijestiti ravnatelja, psihologa, pedagoga ili tajnika Skole
odnosno pozvati policiju.
U slucajevima svih oblika nasilja nad u¢enikom radnici su duzni, bez obzira na nacin na koji
su dosli do saznanja o povredi prava ucenika, poduzeti mjere zastite prava ucenika i prijaviti
krSenje tih prava nadleznim tijelima prema odredbama Pravilnika o nacinu postupanja
odgojno-obrazovnih radnika skolskih ustanova u poduzimanju mjera zastite prava ucenika te
prijave svakog krsenja tih prava nadleznim tijelima (NN 132/13) te u skladu s Protokolom o
postupanju u slucaju nasilja medu djecom i mladima.
Zabranjeni su simboli koji podrazumijevaju govor mrznje 1 politicke ideologije.

Clanak 50.
Zabranjeno je svako namjerno fizicko ili psihi¢ko vr$njacko nasilno ponaSanje s ciljem
povredivanja.
Zabranjeno je namjerno izazivanje fizickog napada u bilo kojem obliku bez obzira da li je u
napadnutog djeteta nastupila tjelesna povreda.
Zabranjeno je psihi¢ko 1 emocionalno nasilje prouzroceno ponovnim ili trajnim negativho
postupcima jednog djeteta ili nekoliko djece (ogovaranje, nazivanje pogrdnim imenima,
ismijavanje, zastrasivanje, izrugivanje, spolno uznemiravanje i zlostavljanje i sva druga
ponasanja koja ucini dijete ili mlada osoba, a kojima se drugom djetetu namjerno nanosi
fizi¢ka 1 duSevna bol ili sramota).
Ponasanje protivno zabrani smatra se teSkom povredom pravila kué¢nog reda.

Clanak 51.
Protiveéi se vrSnjackom nasilju ucenici su prihvatili navedeni kodeks ponaSanja:
e Pomagat ¢emo i postivati jedni druge, ne¢emo dozvoliti zlostavljanje.
e Necemo preSutno odobravati vr$njacko nasilje.
e Ukljucit ¢emo u svoje druzenje sve ucenike, ne¢emo dozvoliti izoliranje.



e Simpatije ¢emo iskazivati prihvatljivim ponaSanjima, ne¢emo Kkoristiti neprimjerene
primjedbe i dodire.

e Mobitele ¢emo koristiti za podrzavanje prijateljstva, neCemo dozvoliti uvredljive poruke i
fotografije.

e Svako krSenje pravila podrazumijeva posljedice.

Clanak 52.
Ucenik ne smije drugom uceniku, radniku Skole ili osobi koja boravi u Skolskom prostoru
prijetiti da ¢e njega ili njemu blisku osobu usmrtiti, tesko tjelesno ozlijediti, oduzeti slobodu
ili nanijeti zlo opasnim sredstvom niti prijetiti bilo kakvim zlom s ciljem zastraSivanja ili
uznemiravanja.

Clanak 53.
Ucenik ne smije drugog ucenika, radnika Skole ili drugu osobu koja boravi u Skolskom
prostoru uvrijediti i omalovazavati a posebno je to zabranjeno putem racunalnog sustava,
tiska, radija, televizije ili internet mreZe na nacin da ta uvreda postane dostupna ve¢em broju
osoba.

Clanak 54.
Ucenik ne smije o drugom uceniku ili radniku $kole iznijeti kakvu istinitu ili neistinitu
¢injeni¢nu tvrdnju koja moze Stetiti njegovoj Casti ili ugledu pogotovo ako se tvrdnje odnose
na osobni ili obiteljski Zivot, a posebno ne putem tiska, radija, televizije, ratunalnog sustava
ili mreze, ili na drugi nacin kojim ta tvrdnja moze postati pristupacna veéem broju osoba.

Clanak 55.
Za vrijeme nastave i drugih odgojno obrazovnih oblika te boravka u Skoli ucenicima je
zabranjeno neovlasteno slikanje ili snimanje nastavnika, drugih radnika i osoba koje borave u
Skolskom prostoru. Nadasve je zabranjeno upotrebljavanje i distribuiranje neovlasteno
pribavljenih snimki na na¢in da postanu dostupne tre¢oj osobi ili ve¢em broju osoba, ¢ime se
¢ini povreda prava na privatnost.

Clanak 56.
Zabranjeno je neovlasteno pristupati racunalnim sustavima ili racunalnim podacima $kole;
ometati, otezavati rad ili koriStenje racunalnog sustava, racunalnih podataka, programa ili
racunalne komunikacije skole; neovlasteno oStecivati, mijenjati, brisati, unistavati, Ciniti

......

dostupnim tako pribavljene ra¢unalne programe.

Dezurstva

Clanak 57.
U skoli za vrijeme rada dezuraju nastavnici i spremacice.
Raspored i obveze dezurnih nastavnika i spremacica odreduje ravnatelj.
Mjesto i trajanje dezurstva odreduje ravnatelj.

Clanak 58.
Sukladno rjeSenju o tjednom i godiSnjem zaduzenju nastavnika, a u cilju ocuvanja reda i
discipline te imovine i inventara skole, ravnatelj skole izraduje raspored dezurstva pojedinih
nastavnika kojeg su duzni obvezno se pridrzavati, a u protivnom ¢ine povredu obveza iz
radnog odnosa odnosno sklopljenog Ugovora o radu.



Raspored dezurstava nastavnika objavljuje se na oglasnoj plo¢i u zbornici i na oglasnoj plo¢i
za ucenike.

Clanak 59.

Obveze dezurnih nastavnika su:

izvrSiti sve pripreme za uspjesno organiziranje dezurstva u radnom danu prije pocetka
dezurstva,

evidentirati nastala oSte¢enja koja mu prezentiraju dezurni ucenici 1 nastavnici 1 o
tome u pismenom obliku obavijestiti ravnatelja ili stru¢nu sluzbu skole,

voditi racuna o pravovremenom pocetku nastavnog rada,

u odsutnosti ravnatelja i stru¢ne sluzbe Skole organizirati pruzanje prve pomoci,
transport povrijedenog do lijec¢nika te obavijestiti roditelje ucenika,

obavljati druge poslove po potrebi i nastalim okolnostima, a po nalogu ravnatelja
skole.

Clanak 60.

Da bi dezurstvo nastavnika bilo u¢inkovito i usmjereno na prevenciju nasilnog ponasanja
ucenika neophodno je:

kretanje dezurnih nastavnika po prostoru Skole (unutarnjem i vanjskom), kratko
razgovaranje s ucenicima, uocavanje potencijalnih problema, brzo i nenametljivo
istrazivanje mogucih nezeljenih situacija,

dezurni nastavnici trebaju razlikovati vr$njacko nasilje i sukob od prijateljskog
naguravanja,

dezurni nastavnici neizostavno moraju intervenirati kada se vrsi nasilje,

dezurni nastavnici trebaju uocavati djecu koja mogu biti zZrtve nasilja i pruzati
pravovremenu pomoc¢ te budnije pratiti djecu koja ceS¢e vrSe nasilje.

Clanak 61.

Radnici Skole duzni su svoje sluZbeno ili privatno odsustvo najaviti najmanje jedan dan ranije
ravnatelju i satni¢aru te dogovoriti organizaciju nastave za zamjenu.

Clanak 62.

Zamjenu nastavnika za odsustvo organizira ravnatelj i satnicar $kole te o tome pravovremeno
obavijeStava ucenike na koje se to odnosi.

Tajnik Skole takoder mora biti obavijeSten o zamjeni, a nakon izvrSene zamjene mora mu se
podnijeti evidencija osoba i sati realizirane zamjene.

Clanak 63.
Zamjena se organizira po prioritetu:
e stru¢na zamjena
e nestrucna zamjena
e nadoknada sati
Radno vrijeme i informacije za roditelje
Clanak 64.

Skola radi u petodnevnom radnom tjednu u prijepodnevnoj i poslijepodnevnoj smijeni
naizmjenicno po tjednima.



Clanak 65.
Radnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena.
Nacin evidencije prisutnosti na radu i radnog vremena odreduje ravnatelj sukladno vazeé¢im
zakonskim i podzakonskim aktima.

Clanak 66.
Roditeljski sastanci odrzavaju se najmanje tri puta tijekom Skolske godine, od Cega je prvi
obavezno na pocetku Skolske godine, a kada za to postoji potreba i opravdani razlozi, mogu se
odrZavati 1 ¢eSce.
Na roditeljske sastanke razrednik moze, ovisno o razlogu sazivanja sastanka, pozvati
ravnatelja Skole, psihologa Skole, pedagoga Skole ili predmetnog nastavnika te druge osobe
radi davanja potrebnih informacija i rjeSavanja spornih pitanja
Obavijest 0 mjestu i vremenu odrZavanja roditeljskih sastanaka stavlja se na oglasnu plocu u
zbornici najmanje sedam dana prije odrzavanja sastanka, a razrednici obavjestavaju ravnatelja
skole i tajnika najmanje tri dana prije odrzavanja sastanka kako bi se osigurao prostor i
eventualna nazo¢nost zainteresiranih osoba.
Razrednici su duzni jednom tjedno roditeljima organizirati i omoguciti individualne razgovore
(informacije), a roditelji su duzni kontinuirano se informirati o uéenicima, njihovom ucenju i
ponasSanju.
Raspored primanja roditelja objavit ¢e se na mreznoj stranici skole.
Roditelji imaju pravo traziti da im se osim s razrednikom omoguéi kontakt s predmetnim
nastavnikom kako bi se otklonile eventualne nesuglasice i rijesila pojedinacna sporna pitanja.
Roditelji drustvene grupe koje imaju oformljene s razrednicima duzni su koristiti na savjestan
na¢in, i u sluCaju prigovora na postupanje nastavnika te naéina njihova rada. Roditelj
navedeni prigovor ima pravo objasniti prigovor na nacin da se obrati razredniku ucéenika te u
suradnji s  odredenim predmetnim nastavnikom pokuSa rijeSiti eventualno nastali
nesporazum.

Obveze tehni¢kog osoblja
Domar

Clanak 67.
O organizaciji i odrzavanju dijela skolske zgrade koju koristi ova $kola posebnu brigu vodi
domar ¢ije su obveze:
e organizirati, obavljati nadzor i voditi brigu o cjelokupnom odrZavanju $kolske zgrade,
inventara, instalacija, grijanja, rasvjete i sl. koje koristi ova skola
e za potrebe programa ISGE u stolarskoj radionici ocitavati struju jednom tjedno
e obavljati poslove uredenja objekta Skole i njegovog okolisa
e kontrolirati prostor u skoli prije pocetka izvodenja nastave i na kraju radnog dana i to:
sanitarni trakt, rasvjetu, prozore, inventar (klupe i stolce) itd. koje koristi ova skola
e cvidentirati u posebnu biljeznicu (knjigu evidencije) sve utvrdene nedostatke i
prijavljene Stete 1 poduzimati radnje u cilju saniranja stanja i otklanjanja nedostataka
0 vecim Stetama i nedostacima obavjestavati tajnika ili ravnatelja skole
poduzimati potrebne radnje u cilju provodenja mjera zastite od pozara
brinuti o sigurnosti zgrade
prema potrebi Skolskim automobilom obavljati dostavu naru¢enog materijala za skolu
brinuti se o Skolskom automobilu, tehnickom pregledu i osiguranju vozila, ispravnosti
1 Cistoci vozila



e obavljati sve druge poslove koje proizlaze iz naravi posla, ugovora o radu i godiSnjeg
plana i programa rada Skolske ustanove.

Kod domara su pohranjeni klju¢evi prostora koje koristi ova $kola, a koje je duzan ¢uvati i ne
smije ih umnozavati bez znanja i dozvole ravnatelja Skole.

Clanak 68.
Obveza domara je redovito u okviru svojih moguénosti odmah otkloniti nedostatke koji mogu
utjecati na nesmetano izvodenje nastavnog procesa te hitno poduzeti radnje kako bi se
otklonili nedostaci i sanirale Stete koje ometaju nastavni proces.
U slucaju saznanja da $koli prijeti nepogoda bilo koje vrste (pozar, poplava i sl.), domar o
tome obavjestava ravnatelja ili tajnika Skole, a ukoliko to nije moguée, o istom obavjestava
nadlezne sluzbe sigurnosti.

Spremacice

Clanak 69.
Spremacice su obvezne brinuti se i redovito odrzavati u urednom stanju unutarnji i vanjski
prostor Skole prema rjeSenjima o zaduzenju.
Nakon zavrSetka radnog vremena i nakon $to su prostor temeljito ocistile, spremacice imaju
obvezu izvrsiti kontrolu prostora za koji su zaduzene 1 u istima zatvoriti sve prozore i slavine
u sanitarnom traktu, pogasiti sva svjetla te zakljucati prostore koji se redovito zakljucavaju.

Clanak 70.
Sva oStecenja i nedostatke koje ustanove u u¢ionicama, radionicama, kabinetima, hodnicima i
sanitarnim prostorima spremacice prijavljuju domaru S$kole radi evidentiranja i
pravovremenog otklanjanja istih.

Clanak 71.
Za vrijeme nastave spremacice obavezno Ciste i odrzavaju u urednom stanju sanitarne
prostore, hodnike 1 staklene povrSine, a u ucionicama i kabinetima, gdje nema ucenika Ciste
inventar kako bi Skolski prostor bio §to uredniji 1 primjereniji za rad 1 izvodenje nastave.

Krsenje Kuénog reda

Clanak 72.
Postupanje sukladno odredbama ovog Kuénog reda sastavni je dio radnih obveza radnika i
ucenickih obveza ucenika skole.
Radnici koji se ne pridrZzavaju odredaba Kuénog reda odgovorni su za tezu povredu radnih
obveza sukladno propisima iz radnih odnosa.
Ucenici koji krSe odredbe Kuénog reda odgovorni su za povredu ucenickih obveza i na njih se
primjenjuju odredbe utvrdene Statutom $kole.
Osoba koja za vrijeme boravka u skoli krsi skolski red, odgovorna je za Stetu koju pretrpi
Skola i duzna ju je nadoknaditi.

Clanak 73.
S odredbama Ku¢énog reda razrednici su duzni upoznati ucenike i njihove roditelje odnosno
skrbnike.
Jedan primjerak Kuénog reda isti¢e se na vidljivom mjestu kod ulaznih vrata Skole.
Pravobranitelju za djecu primjerak Ku¢nog reda dostavlja se na njegov zahtjev.
Ku¢ni red objavit ¢e se na mreznoj stranici Skole.



Prijelazne i zavr$ne odredbe

Clanak 74.
Ovaj Ku¢ni red stupa na snagu dan nakon objave na oglasnoj ploci Skole.
Izmjene i dopune Kué¢nog reda donose se po postupku i na nacin kako se donosi i ovaj Kuéni
red.
Autenti¢no tumadenje Kuénog reda daje Skolski odbor.

Clanak 75.
Stupanjem na snagu ovog Kuénog reda prestaje vaziti Kuéni red Strojarsko brodogradevne
Skole za industrijska i obrtnicka zanimanja donesen 12.12.2013. godine, KLASA: 003-05/13-
01/02, URBROJ: 2170-56-01-13-01, i sve njegove izmjene i dopune.

Clanak 76.

Iznimno, za vrijeme proglasenja epidemije zaraznih bolesti, primjenjivati ¢e se upute,
preporuke i mjere Ministarstva znanosti i obrazovanja i Hrvatskog zavoda za javno zdravstvo.

Ravnatelj: Alen Pani¢, mag. ing. traff.



